	 Аннотация

	 Рабочей программы междисциплинарного курса

	Междисциплинарный курс 
	  МДК.02.01 Архивное дело в суде 

	Специальность 
	40.02.03 Право и судебное администрирование 

	Объем междисциплинарного курса 
	70 часов 

	Формы промежуточной аттестации 
	Зачет с оценкой 

	Колледж 

	Краткое содержание междисциплинарного курса 

	 Тема
	 Наименование темы

	 Тема 1.
	 Инструкция о порядке отбора на хранение в архив федеральных судов общей юрисдикции документов, их комплектования, учета и использования.

	 Тема 2.
	 Оформление судебных дел к последующему хранению в архиве суда.

	 Тема 3.
	 Экспертиза ценности документов. Отбор документов и оформление их на уничтожение.

	 Тема 4.
	 Составление описей общего делопроизводства и дела по личному составу.

	 Тема 5.
	 Учет документов в архиве.

	 Тема 6.
	 Использование документов в архиве. Оборудование помещения архива суда.
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	Перечень информационных технологий, включая перечень лицензионного программного обеспечения и информационных справочных систем,  онлайн курсов, используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине  

	 Перечень лицензионного программного обеспечения:




	МойОфис стандартный. Соглашение № СК-281 от 7 июня 2017. Дата заключения - 07.06.2017. Срок действия лицензии - без ограничения срока.  
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